PORTARIA DPES N° 1449, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2024.

Dispbe sobre a implantagdo do Sistema Eletronico De InformagBes — SElI no ambito da
Defensoria Piblica do Estado do Espirito Santo.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuices que
Ihe sé@o conferidas pelo artigo 7° da Lei Complementar n.° 55, de 23 de dezembro de 1994, pela
Resolugdo CSDPES n°. 033, de 24 de maio de 2017, e e CONSIDERANDO a necessidade de
modernizagdo da gestéo publica, dos fluxos processuais e da adogao de um sistema informatizado que
possibilite a realizag@o do processo administrativo em meio eletrdnico, promovendo maior agilidade e
eficiéncia nas atividades de gestéo interna,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o Regulamento para Implantac&o do Sistema Eletronico De Informag¢6es — SEI no
ambito da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo, conforme disposto no Anexo Unico desta
Portaria, disponivel no sitio eletrénico <https://www.defensoria.es.def.br/defensoria-geral/atos-
normativos>.

Art. 2° Instituir a Comissédo de Implantagdo do SEI com a finalidade de coordenar a implantacéo do
Sistema Eletrdnico de Informag&o no &mbito da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.
Paragrafo Unico. A Comissdo de Implantagdo ser4 composta pelos seguintes membros:

| - Leonardo Grobbério Pinheiro, que exercera a funcdo de Coordenador-Geral;

Il - Mauricio Lucas Lamego, membro representante da Tecnologia da Informacao;

Il - Marcela Bungenstab Massini, membro representante da Administragéao;

IV - Emerson Ferreira da Fonseca, membro representante do Controle Interno.

Art. 3° Fica estabelecido o prazo de 60 (sessenta) dias para a concluséo dos trabalhos, contados da
data de publicacdo desta Portaria, podendo ser prorrogado, mediante justificativa fundamentada,
apresentada pela Comissao.

Art. 4° - Fica revogada a Portaria DPES n.° 101, de 27 de janeiro de 2023.

Art. 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
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ANEXO UNICO - REGULAMENTO PARA IMPLANTACAO DO SISTEMA
ELETRONICO DE INFORMACAO - SEI NO AMBITO DA DEFENSORIA
PUBLICA DO ESPIRITO SANTO

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este regulamento estabelece as diretrizes para a implantacéo e o uso do
Sistema Eletronico de Informacdes — SEI na Defensoria Publica do Espirito

Santo.

Art. 2° O SEI tem como objetivo promover a eficiéncia administrativa, garantindo
a transparéncia, agilidade e seguranca na tramitacdo de processos e

documentos no ambito da Defensoria Publica do Espirito Santo.

CAPITULO Il - DA IMPLANTACAO DO SEI

Art. 3° A implantacdo do SEI ser4 conduzida por uma Comissédo de Implantacao,
designada pelo Defensor Publico-Geral, composta por:

| — Coordenador Geral,
Il — Representante da Tecnologia da Informacéo;
[l — Representante da Administragéo;

IV — Representante do Controle Interno.

Art. 4° Compete a Comissao de Implantacao:

| — Elaborar o cronograma de implantacdo do SEI,

Il — Coordenar as atividades de treinamento e capacitacao dos servidores;

Il — Promover a migracdo dos processos e documentos fisicos para o formato
eletronico;

IV — Estabelecer normas complementares para o uso do SEI, quando necessario;

V — Acompanhar e avaliar a implantagéo do sistema, propondo melhorias.



CAPITULO Il - DO USO DO SEI

Art. 5° Apds a implantacdo do SEI, seu uso serd obrigatério para todos os
servidores, estagiarios e colaboradores da area administrativa da Defensoria

Publica do Espirito Santo.

Art. 6° Todos os documentos e processos administrativos deverao ser gerados,
tramitados e arquivados exclusivamente no SEI, exceto nos casos previstos em

norma especifica.

Art. 7° A utilizacdo do SEI deverd observar os principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 8° Competira aos usuarios do SEI:

| — Acessar o sistema utilizando login e senha pessoal e intransferivel;

Il — Registrar informacdes de forma precisa e completa,

Il — Respeitar os prazos estabelecidos para tramitacao e resposta de processos;
IV — Zelar pela confidencialidade das informacdes;

V — Utilizar o sistema de acordo com as normas de seguranca da informacao.

Art. 9° A capacitacdo para o uso do SEI sera realizada de forma continua, sendo
obrigatéria a participacéo de todos os servidores.

CAPITULO IV - DA SEGURANCA DA INFORMACAO

Art. 10° A segurancga da informacdo no SEI devera ser garantida por meio de:

| — Controle de acesso baseado em perfis e responsabilidades;

Il — Criptografia de dados sensiveis;

Il — Registro de logs de acesso e operacdes realizadas no sistema,;

IV — Backup periédico dos dados;

V — Monitoramento continuo para deteccdo e resposta a incidentes de

seguranca.



Art. 11° Sera vedado aos usuarios:

| — Compatrtilhar login e senha;
Il — Alterar ou excluir informacfes sem a devida autorizacao;
[Il — Utilizar o sistema para fins particulares ou ilicitos;

IV — Divulgar informacdes sigilosas a terceiros.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Art. 12° A inobservancia das normas estabelecidas neste regulamento sujeitara
os infratores as sancdes previstas na legislacdo vigente e no normativos internos

da Defensoria Publica do Espirito Santo.

Art. 13° Os casos omissos e as davidas surgidas na aplicagédo deste regulamento
serdo dirimidos pela Comissdo de Implantagdo do SEI, ad referendum do

Defensor Publico-Geral.

Art. 14° Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.
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