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Como criar
agenda para
Defensor

Atendimento via Solar




A criacao da agenda permite a marcacao de
atendimentos para os Defensores.

Age n d a Quem possul permissao para realizar a criacao das

agendas sao os Bacharéis e os proprios Defensores,

Defe nso r devendo sempre se atentar a quantidade de

agendamentos, bem como os horarios disponiveis.

A correta criacao da agenda permite uma maior
celeridade aos agendamentos de atendimentos,
levando aos assistidos da DPES a terem o sentimento
de acolhimento e resolugao de seus problemas.
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Agendas

1 - ApOs acessar o Solar,
clicar em “ADMIN” e em
seguida clicar em
“Agendas’;

NOTA: Essa opcao
somente aparecera no
Solar se o perfil do
usuario for de Defensor
ou de Bacharel em
Direito.



kel
B Agendas
Gerenciar Agendas e Eventos e one R -
° .
s aecmee |2 — Em seguida, clicar em
?
. o = L ']
Titulo Periodo Abrangéncia Acdes
PORTARIA DPES N° 1.404/2023 25/12/2024 « Todas as comarcas e defensorias n 17 - o
& Cadastrado por mauricio.oliveira em 14/12/2023 10:28 ' DEFE NSOR e a pOS Cll Ca r
RECESS0O JUDICIARIO 20/12/2024 3 07/01/2025 » Todas as comarcas e defensorias n
’ no nome do Defensor (a)
PORTARIA DPES N° 1.404/2023 08/12/2024 » Todas as comarcas e defensorias n °
15’ Cadastrado por mauricio.oliveira em 14/12 /2023 10:28 J d eseJ a d O .
DIA NACIONAL DE ZUMBI DOS PALMARES E DA CONSCIENCIA NEGRA, CONFORME ART. 1° DA LEI ’
FEDERAL N° 14.759/2023) 20/11/2024 + Todas as comarcas e defensorias n
@ Cadastrado por mauricio.oliveira em 11/07 /2024 09:32
PORTARIA DPES N° 1.404/2023 15/11/2024 « Todas as comarcas e defensorias n
& Cadastrado por mauricio.oliveira em 14/12/2023 10:28
PORTARIA DPES N° 1.404/2023 02/11/2024 « Todas as comarcas e defensorias n
& Cadastrado por mauricio.oliveira em 14/12/2023 10:27
PORTARIA DPES N° 1.404/2023 28/10/2024 » Todas as comarcas e defensorias n
& Cadastrado por mauricio.oliveira em 14/12/2023 10:27
PORTARIA DPES N°© 1.404/2023 12/10/2024 « Todas as comarcas e defensorias n
& ca vdo por mauricio.oliveira em 14/12 /2023 10:27 )
PORTARIA DPES N° 1.404/2023 07/09/2024 » Todas as comarcas e defensorias n
|§.’ Cada do por mauricio.oliveira em 14/12/2023 10:27




Vitor Valdir Ramalho Soares
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Mova Agenda & Movo Blogueio

3 — Apos selecionar o nome
do Defensor (a), ira
aparecer os icones “NOVA
AGENDA" e “NOVO
BLOQUEIO";

4 - Para a criacao de uma
nova agenda, basta clicar
na opgao “NOVA AGENDA’;

NOTA: em “NOVO
BLOQUEIO”, & possivel
selecionar uma data para
que nao seja possivel a
criacao de agenda para
aquele Defensor.




Aty
B8 Agendas

Cadastrar Agendas

Titulo Data Inicial Data Final
12/07/2024 B 12/07r2024 B
Configurac@o = Atuaches
COORDATENDIMENTO NUDECON CENTRAL
Defensoria e Cidad3 v
1. Geral
Hora inicial/final | 08:00 [ 08:00 0
Vagas 0
Duragio (Min) 0
Simultdneos 1 n® vagas por hordrio
Dias Pauta Seg Ter Qua Qui Sex [0 Sab O Dom

Dias Extra-Pauta

Dias Presencial

Dias Remoto

Personalizar 1ncu

Seq Ter Qua Qui Sex [ 5ab [J Dom
Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom

O sSeg O Ter O Qua [J Qui [ Sex Sab Dom

a ou exclua horarios em cada dia da semana

Vitor Valdir Ramalho Soares

Resultado

Coordenacdo de Atendimento ao Cidaddo (COORDATENDIMENT
1. Geral

. BSegunda:- xtra-pauta

L ﬂTerga: axtra-pauta

- mQuarta: extra-pauta

. nQuinta: xtra-pauta
ﬂs-exta:- ctra-pauta

« Sabado: indisponivel

« Domingo: indisponivel

Micleo de Direito do Consumidor (NUDECON) (NUDECON
1. Geral

] BSegurlda:- xtra-pauta
b BTerga: 2xtra-pauta

« [@ quarta: extra-pauta
o EQuinta: xtra-paut

b ﬂSexta:- tra-paut

» Sabado: indisponivel

* Domingo: indisponivel

Central de Atendimento (CENTRAL
1. Geral

. ﬂS-egurlda:- xtra-pauta
* ﬂTerga: xxtra-pauta

. ﬂQuarta: ctra-paut

. ﬂQuinta: tra-paut

- ﬂSexta: tra-paut

« Sabado: indisponivel

» Domingo: indisponivel

5 = Em seguida, inserir o
titulo da agenda;

6 - Apos, informar a data
Iniclal e data final da
agenda;

NOTA: Na tela aparecerao
TODAS as Defensorias que o
(a) Defensor (a) esta lotado,
devendo ser selecionada a
Defensoria correta para a
criacao da agenda.



1. Geral

Hara inicial/final

08:00

L) ‘ 08:00

Vagas

Duracao (Min)

‘ Simultaneos

n% vagas por horario

Dias Pauta

Dias Extra-Pauta

Dias Presencial

Dias Remoto

| PR -

Seqg Ter

Seq Ter

5eq Ter

(] Seg [] Ter

Qua

Qua

& Qua

[J Qua

Qui Sex [ Sab [ Dom

Qui

& Qui

L) Qui

Sex [ ] 5ab [] Dom

Sex

[] Sex

Sab

Sab

Dom

Dom

7 - Apos, deve ser selecionada
a hora em gque  0S
atendimentos serao Iniclados;

8 - Em seguida, informar o
quantitativo de vagas de
atendimento;

9 - Inserir a duracao de cada
atendimento;

10 - Informar se tera
atendimentos simultaneos ou
nao;



1. Geral

Hora inicial/final | 08:00 0 08:00 0

1M - Apos, deve ser
selecionado os dias de pauta;

Vagas |0

Duracao (Min) 0
12 - Em seguida, deve ser

Simultdneos | 1 n® vagas por hordrio marcado se havera dias com
extra-pauta;

Dias Pauta Seq Ter Qua Qui Sex (] Sa&b (] Dom

Dias Extra-Pauta Seqg Ter Qua Qui Sex [] Sab [ Dom 13 B Inserlr Se d agenda tera
dias presencials;

Dias Presencial Seq Ter Qua Qui Sex Sab Dom

14 - Informar se terao dias
Dias Remoto [ Seg (] Ter [J Qua [] Qui [] Sex Sab Dom com atendimentO remOtO;

NOTA: E importante a
marcacao correta dos campos
para melhor orientacao dos
assistidos agendados.



PEFSDHE]“ZEF Inclua ou exclua horarios em cada dia da semana

Segunda

Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo

1. Geral 13:30 (4]

08:00 x || 08:10x || 08:20x | 0B:30x || 08:40x | 08:50 x || 0900 x | 059:10x || 09:20 x IIIEI:E'rIII:cl

15 - Apos, € possivel
personalizar os horarios de
acordo com os dias da
semana;

NOTA: esses horarios serao
selecionados para a marcacao
dos atendimentos.

16 - Clicar em “Salvar”.



Agendamentn
~ [
: 17 - Na sequencia, deve ser
Agendar Atendimento X Encerrar ligacdo . ?
Comarca: Defensor/Defensoria: Categoria de Agenda: Se le C I O n a d a a CO m a rca e
Vitdria - Administragdo superior r Vitor Valdir Ramalho Soares - Coordenacgdo de Atendimento ao Cidad3o (a partir de 25/01/2022) b 1. Geral -
Defensor (a) corretos;
Julho - 2024 Tl !
Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
01 02 03 04 05 06 ° e
indisponivel indisponivel indisponivel indisponivel indisponivel indisponivel 1 - I Ca r n a ata eseJ a a.
07 08 o9 10 11 12 Presencial k]
indisponivel indisponivel indisponivel indisponivel indisponivel extra paut indisponivel
14 15 Presencial LS Presencial IRV Presencial IR E: 19 | Presencial || 1]
indisponivel 30 pautas(s) 30 pautas(s) 30 pautas(s) 30 pautas(s) 30 pautas(s) indisponivel
21 22 Presencial X Presencial L Presencial 5] 26 27
indisponivel 30 pautas(s) 30 pautas(s) 30 pautas(s) 30 pautas(s) 30 pautas(s) indisponivel
28 20 30 31 Presencial
indisponivel 30 pautas(s) 30 pautas(s) 30 pautas(s)




Agendar Horario 15/07/2024

Assistido

TESTE CSI1I0

lucleo/Defensoria

Coordenacdo de Atendimento ao Cidadao

Vitor Valdir Ramalho Soares |ij 19 - Em seguida, basta clicar no
0 atendimento tem prazo e/ou prioridade? horério desejado para rea[izar O
() Sem prioridade ] Prazo atend|ment0;

(") Prioridade

O Prioridade +80 20 - Clicar em “Agendar Pauta”.

1. Geral - Horarios disponiveis

08:20 08:30 05:40 08:50 09:00 09:10

09:50 10:00 10010 10:20 10:30 10:40

11:20 11:30 11:40 11:50 12:00 12:10

12:50

Digite aqui as anotacoes do agendamento... .

‘ Agendar Pauta Ver Agendamentm Cancelar
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