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Como criar
agenda para
Defensor
Atendimento via Solar



Agenda
Defensor

A criação da agenda permite a marcação de
atendimentos para os Defensores.

Quem possui permissão para realizar a criação das
agendas são os Bacharéis e os próprios Defensores,
devendo sempre se atentar a quantidade de
agendamentos, bem como os horários disponíveis.

A correta criação da agenda permite uma maior
celeridade aos agendamentos de atendimentos,
levando aos assistidos da DPES a terem o sentimento
de acolhimento e resolução de seus problemas.



1 – Após acessar o Solar,
clicar em “ADMIN” e em
seguida clicar em
“Agendas”;

NOTA: Essa opção
somente aparecerá no
Solar se o perfil do
usuário for de Defensor
ou de Bacharel em
Direito.



2 – Em seguida, clicar em
“SELECIONE UM
DEFENSOR” e após clicar
no nome do Defensor (a)
desejado;



3 – Após selecionar o nome
do Defensor (a), irá
aparecer os ícones “NOVA
AGENDA” e “NOVO
BLOQUEIO”;

4 - Para a criação de uma
nova agenda, basta clicar
na opção “NOVA AGENDA”;

NOTA: em “NOVO
BLOQUEIO”, é possivel
selecionar uma data para
que não seja possível a
criação de agenda para
aquele Defensor.



5 – Em seguida, inserir o
título da agenda;

6 - Após, informar a data
inicial e data final da
agenda;

NOTA: Na tela aparecerão
TODAS as Defensorias que o
(a) Defensor (a) está lotado,
devendo ser selecionada a
Defensoria correta para a
criação da agenda.



7 – Após, deve ser selecionada
a hora em que os
atendimentos serão iniciados;

8 - Em seguida, informar o
quantitativo de vagas de
atendimento;

9 - Inserir a duração de cada
atendimento;

10 - Informar se terá
atendimentos simultâneos ou
não;



11 – Após, deve ser
selecionado os dias de pauta;

12 - Em seguida, deve ser
marcado se haverá dias com
extra-pauta;

13 - Inserir se a agenda terá
dias presenciais;

14 - Informar se terão dias
com atendimento remoto;

NOTA: É importante a
marcação correta dos campos
para melhor orientação dos
assistidos agendados.



15 – Após, é possível
personalizar os horários de
acordo com os dias da
semana;

NOTA: esses horários serão
selecionados para a marcação
dos atendimentos.

16 - Clicar em “Salvar”.



17 – Na sequência, deve ser
selecionada a comarca e
Defensor (a) corretos;

18 - Clicar na data desejada.



19 – Em seguida, basta clicar no
horário desejado para realizar o
atendimento;

20 - Clicar em “Agendar Pauta”.
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