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Etiquetas
Uma das ferramentas de organização disponibilizada
pelo Solar são as etiquetas, funcionando de maneira
similar aos post it, as etiquetas podem sinalizar e filtrar
os processos de forma a facilitar a gestão do gabinete.

As etiquetas são separadas por Defensorias, e podem
ser utilizadas para o filtro de triagem processual, ou
para qual servidor/estagiário aquele processo será
atribuído.

É possível criar quantas etiquetas necessárias, e elas
podem ser distinguidas por cores. 



Etiquetas

2 - Escolher a cor para a etiqueta;

3 - Inserir o nome da etiqueta e
depois clicar em “Salvar”.

1 - Dentro do Painel de Avisos
Pendentes, clicar em “Etiqueta“, e
Selecionar a Defensoria desejada;



Etiquetas

5 - Em Ações, selecionar a opção
“ETIQUETAR”;

4 - Escolher o processo a ser
etiquetado;



Etiquetas

 7 - Após, clicar em “Salvar”;

 6 - Selecionar a etiqueta desejada;



Etiquetas
8 - Após inserir a etiqueta no
processo ela aparecerá abaixo da
classe processual;



Etiquetas
9 - As etiquetas aparecerão no
campo “Bucar por etiqueta” ;

10 - Ao clicar na etiqueta será
aplicado o filtro onde serão
apresentados apenas os processos
que estão etiquetados com ela.
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