DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO

GABINETE DA CORREGEDORA GERAL

ATO NORMATIVO CGDP N° 003/16

A CORREGEDORA GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso das atribui¢des que Ihe conferem a Lei Complementar Federal n°. 80/94 e a

Lei Complementar Estadual n°. 55/94, e:

CONSIDERANDO o dever dos Defensores Publicos em observar as normas legais e

regulamentares;

CONSIDERANDO que s&o deveres dos membros da Defensoria Publica desempenhar com
zelo e dedicacao suas atribuigdes funcionais, as fungdes de sua competéncia e outras que Ihe

forem atribuidas por lei, nos termos do art. 41, inc. XII, da LC estadual n° 55/94;

CONSIDERANDO que a Corregedoria Geral é érgéo da administrag@o superior da Defensoria
Publica do Estado, encarregada da orientacdo e fiscalizagédo da atividade funcional e da
conduta publica dos membros e dos servidores da Instituigdo, conforme a art. 103 da Lei

Complementar federal n° 80/94 e art. 8° da Lei Complementar estadual n° 55/94;

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 8°, inc. Il, da LC n° 55/94, a Corregedoria Geral
fiscaliza as atividades funcionais dos Defensores Publicos, “por meio de correigbes ordinarias
e extraordinarias, dando conhecimento ao Defensor Publico Geral, por meio de relatério final,

sugerindo, se for o caso, as providéncias a serem adotadas”;

CONSIDERANDO a previsao contida no art. 8°, inc. XVII, que confere a Corregedoria Geral a
atribuicdo de “baixar normas, no limite de suas atribuigbes, visando a reqularidade e ao
aperfeicoamento das atividades da Defensoria Publica, resquardada a independéncia

funcional de seus membros”;

RESOLVE:
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Instituir o roteiro e os principais aspectos a serem observados na correicdo ordinaria, nos
seguintes termos:
CAPITULO |
DOS ATOS PREPARATORIOS PARA A CORREIGAO ORDINARIA

Art. 1°. Recebida a comunicagéo da data designada para a realizagdo da correigao ordinaria,
o Defensor Publico com atuagéo no érgéo a ser correicionado divulgaré o Edital de Correicéo,
afixando-o em local préprio no Nucleo de Atendimento da Defensoria Publica, se for o caso, e

no Forum da Comarca, com a antecedéncia minima de cinco dias.

Paragrafo unico. O Defensor Publico com atuagéo no 6rgdo a ser correicionado comprovara,

por certidao, o cumprimento da providéncia mencionada no caput.

Art. 2°. O Defensor Publico responsavel pelo 6rgdo a ser correicionado providenciara:
| - sala para a audiéncia dos interessados com o Corregedor-Geral;

Il - sala com capacidade para a acomodagdo de pelo menos cinco pessoas, destinada a
realizagdo dos trabalhos correicionais, a fim de que, se possivel, ndo seja prejudicada a rotina

do 6rgéo submetido a correigao;

Il - relagdo dos autos judiciais que se encontrarem com carga para a defensoria correicionada
ou certidao da inexisténcia deles, a ser obtida no préprio dia da correigéo junto as escrivanias

em que oficie;

IV - ordenacéo dos autos judiciais e extrajudiciais em posse da defensoria, bem como sua
acomodacdo na sala mencionada no inciso Il deste artigo, para analise pela Corregedoria

Geral da Defensoria Publica;
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V - indicagdo de, ao menos, um servidor e/ou estagiario da Defensoria Publica, lotado no
Nucleo da defensoria a ser correicionada, para auxiliar os trabalhos da Corregedoria Geral da

Defensoria Publica.

§1°. As providéncias mencionadas nos incisos | e Il do presente artigo serdo efetivadas pelo

Coordenador do Nucleo, onde houver.

§2°. Qualquer duvida, dificuldade ou impossibilidade para o atendimento do disposto neste

artigo devera ser comunicada, antecipadamente, a Corregedoria Geral da Defensoria Publica.

Art. 3°. O Defensor Publico responsavel pelo 6rgao a ser correicionado devera preencher o
formulario constante do ANEXO UNICO deste ato.

§1°. O formulario referido neste artigo devera ser encaminhado, devidamente preenchido, ao
e-mail da Corregedoria Geral da Defensoria Publica (corregedoria@dp.es.gov.br), com

antecedéncia minima de 03 (trés) dias da data designada para a correigao ordinria.

§2°. Qualquer duvida ou dificuldade para o atendimento do disposto neste artigo devera ser

comunicada, antecipadamente, a Corregedoria Geral da Defensoria Publica.

CAPITULO Il
DA CORREICAO ORDINARIA
SECAO|
DO MEMBRO DA DEFENSORIA PUBLICA

Art. 4°. No que se refere ao membro Defensoria Publica com atuag&o no 6rgao correicionado,

sdo verificadas, preponderantemente:
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| - 0 acimulo das fungbes defensoriais com atividades docentes ou discentes, especialmente a
comunicagdo ao Corregedor Geral da Defensoria Publica de sua eventual ocorréncia,
contendo o nome da entidade de ensino, sua localizagdo e os horérios das aulas que
ministrara, bem como de possivel existéncia de autorizagao para o exercicio de magistério fora

do ambito territorial de sua sede de lotagéo, se for caso;
Il - residéncia na comarca ou a existéncia de autorizagao para residir fora dela;
Il - atualiza¢do dos dados cadastrais junto a Instituigéo;

IV - regularidade do envio dos relatérios e das visitas sob sua responsabilidade.
SEGAOQ Il
DO ORGAO DA DEFENSORIA PUBLICA

Art. 5°. No que se refere ao érgéo da Defensoria Publica correicionado, séo verificadas,

preponderantemente:

| - existéncia de fixagdo de periodo especifico para o atendimento ao publico, bem como, em

caso positivo, de sua comunicagao a Corregedoria Geral da Defensoria Publica;

Il - atuagdo no caso de recusa de atendimento institucional e de encaminhamento de

assistido;

IIl - visita aos estabelecimentos policiais e penitenciarios, bem como outros estabelecimentos

afetos a sua atribuigéo;

IV - condigdes e estrutura para o desenvolvimento dos trabalhos no 6rgéo correicionado, como
espago fisico, bens, equipamentos, veiculo e quadro de recursos humanos a disposi¢céo do

Defensor Publico.

SECAO Il
DOS AUTOS JUDICIAIS

Art. 6°. No que se refere aos autos judiciais, séo verificadas, preponderantemente:
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| — Conformidade entre aqueles encontrados fisica ou eletronicamente com carga para a

defensoria correicionada e a lista de carga fornecida pelo respectivo cartorio do Juizo;
Il — manifestagdes do drgéo correicionado no bojo dos autos judiciais;

Il — existéncia de autos judiciais hd mais de 30 (trinta) dias em posse do 6rgéo correicionado,

ou se for o caso, superior ao prazo legal para a pratica do ato judicial;

SECAO IV
DOS ATENDIMENTOS

Art. 7°. No que se refere aos atendimentos ao publico realizados, pela Defensoria Publica
correicionada, sdo verificadas, preponderantemente:

| — organizagdo do atendimento, como os dias e horarios que séo realizados, bem como
quantitativo de pessoas atendidas;

Il - forma de registro e controle dos atendimentos realizados;

Il - atuagdo em caso de recusa de atendimento e de encaminhamento de assistido;

CAPITULO Il
DOS ATOS POSTERIORES A REALIZAGAO DA CORREIGAO ORDINARIA

Art. 8°. Encerrados os trabalhos correicionais, de tudo se lavrara ata, assinada pelo
Corregedor Geral da Defensoria Publica, pelo Defensor Publico a disposi¢do da Corregedoria

Geral, pelo Defensor Publico correicionado e, se for o caso, pelo secretario.

Art. 9° O resultado dos trabalhos correicionais sera objeto de relatério préprio, a ser
encaminhado Defensor Publico Geral e ao Defensor Publico responsavel pelo érgéo

correicionado, no Ultimo caso, acompanhado de recomendagdes especificas, se for o caso.

Paragrafo unico. Os prazos concedidos para o cumprimento de possiveis recomendagdes

expedidas contar-se-d0 da data aposta pelo Defensor Publico no aviso de recebimento, que
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devera fazé-lo e assind-lo tdo logo o tenha em méos, devolvendo-0, em seguida e

imediatamente, a Corregedoria Geral.

Art. 10. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 11. Este ato normativo entra em vigor na data de sua publicagao.

Vitéria-ES, 19 de fevereiro de 2016.

LiVIA SOUZA BITTENCOURT
- CORREGEDORA GERAL -
Defensoria Pablica/ES

ANEXO UNICO

FORMULARIO DE CORREICAO ORDINARIA-

IDENTIFICAGAO

DEFENSOR(A) PUBLICO(A):

N° FUNCIONAL: NiVEL:

ENDEREGO RESIDENCIAL:

ENDEREGO FUNCIONAL:

COMARCA:

OFiclo:

QUESTIONARIO

1. RESIDENCIA
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1.1. Reside na comarca onde exerce suas S N
atribuicdes? () Sim ()Nao

1.2. Em caso negativo, possui autoriza¢do do : . -
Defensor Publico %eral? P ; () Sim ()Nao | ()Prejudicado
1.3. Os dados pessoais estdo atualizados na . x
Instituicdo? () Sim ()Nao

2. ATIVIDADES DOCENTE E DISCENTE
2.1. Participa de atividade docente? () Sim ( )Nao

2.1.1. Em caso positivo, qual nome e endereco da entidade, da disciplina, dos dias e horérig

das aulas ministradas?

2.2. Comunica as alteracbes dos elementos . . .
contidos no item 2.1? ; () Sim ()N&o | () Prejudicado
2.3. Participa de atividade discente? () Sim ( )Nao

2.3.1. Em caso positivo, qual nome e endereco da entidade, da disciplina, dos dias &

horarios das aulas?

Obs:

3. HORARIO DE EXPEDIENTE E ATENDIMENTO AO PUBLICO

3.1. Ha fixacdo de periodo especifico para o
atendimento ao publico?

3.2. Qual(is) dia(s) e horario(s)?

3.2. Quantos agendamentos s&o realizados por
periodo de atendimento?
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3.3. Qual o préoximo dia vago para
agendamento?

3.4. No caso de urgéncia, como o atendimento

& realizado? () Imediatamente | ( ) Agendamento
3.5. Atua por Cumulagao? () Sim ( )Nao
3.5.1. No mesmo municipio? Se néo, qual?
3.5.2. Em caso positivo, em que Defensoria?
3.5.3. Qual(is) o(s) dias da semana atua?
3.6. Registra os atendimentos realizados? () Sim ( )Nao

3.6.1. Em caso positivo, como realiza a coleta e organizagdo das informagdes dos

atendimentos inseridos no relatério mensal?

3.6. Registra recusa de atuagao institucional?

() Sim

3.6.1. Em caso positivo, como procede?

3.7. No caso de a pretensdo do assistido ndo ser de atribuicdo da defensoria em que atua

como procede?

3.8. Visita os estabelecimentos policiais e

penitenciarios? ()Sim () Nao
3.8.1. Em caso positivo, com que frequéncia?
3.8.2. Registra as visitas em livro proprio? ( )Sim | ( )Nao | ( )Prejudicadg

3.8.3. Elabora relatorio da visita?

(

) Sim

(

) Prejudicado

3.8.4. Encaminha o relatério & Coordenagéo?

(

) Sim

(

) Prejudicado

Praca Manoel Silvino Monjardim, n° 54 - Centro — CEP: 29010-520 - Vitéria - Es.

Tel: 3223-7612 Site: www.dp.es.gov.br  E-mail: corregedoria@dp.es.gov.br



http://www.dp.es.gov.br/
mailto:corregedoria@dp.es.gov.br

DEFENSORIA PUBLICA

DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DA CORREGEDORA GERAL

Obs:

4. ATUAGAO FUNCIONAL

41. Possui documento de identificagdo
funcional?

(

) Sim

4.1.1. Se sim, definitiva ou proviséria?

4.2. Possui carimbo de identificacdo com nome
completo e  expressdo  “Defensor(a)
Publico(a)"?

(

) Sim

4.3. Informa o local para o recebimento de
intimacdes de autos com vista?

(

) Sim

44, Com que antecedéncia recebe as
intimacbes ~ para  comparecimento  em
audiéncias?

4.5. Utiliza sistema de controle das datas de
audiéncias

(

) Sim

4.5.1. Qual?

4.6. Nos casos em que os horarios de audiéncias sejam conflitantes, como procede?

47. Possui controle da tramitacdo dos

processos recebidos e devolvidos? () Sim () Nao
4.7.1. Qual?
4.8. Enfrenta dificuldades para fazer respeitar
as prerrogativas do cargo, notadamente quanto
a entrevista reservada com o acusado e ao . ~
() Sim ( )Nao

recebimento do mesmo tratamento aos
Magistrados e demais titulares de cargos das
funcdes essenciais a Justica?
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4.8.1. Em caso positivo, qual(is)?

4.9. Possui arma de fogo registrada em seu

nome? () Sim ) Nao
?r;é)é"f’s?rta arma de fogo durante o horario de ( )Sim | ( )Nso | ( ) Prejudicado

5. ESTAGIARIOS

5.1. Possui estagiario remunerado? () Sim ) Néo
5.2. Possui estagiario voluntario? () Sim ao
5.3. O estagiario realiza atendimento ao
assistido ou manifestagdo escrita com () Sim ) Néo
participacdo e/ou supervisdo do Defensor
Publico?
Obs:

6. DAS COMUNICAGOES E DOS ATOS NORMATIVOS
6.1. Verifica o correio eletrénico institucional () Sim ) Nao
diariamente?
6.2. Acompanha, diariamente, os meios de
comunicagéo onde sao publicados e veiculados () Sim ) Néo
os atos e informagbes de interesse da
Defensoria Publica?
Obs:

7. D0 LOCAL DE TRABALHO

7.1. Possui local de trabalho exclusivo? () Sim ) Néo
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7.2. Possui cadastro dos bens moveis
constantes de seu local de trabalho e/ou
gabinete?

(

) Sim

(

) Prejudicado

7.3. O uso dos bens da Defensoria Publica é
restrito aos Defensores e orgaos auxiliares da
Defensoria?

(

) Sim

(

) Prejudicado

74. A Coordenacdo de Nucleo promove
reunides regulares entre os defensores?

7.4.1. Em caso positivo, com que frequéncia?

7.5. A Coordenacdo de Area promove reunides
elou visitas?

7.5.1. Em caso positivo, com que frequéncia?

7.6. Ha alguma determinag@o da Administragéo
Superior quanto a restricbes no limite de
atuacéo?

7.6.1. Em caso positivo, qual(is)?

7.7. Arquiva as manifestages processuais e as
comunicacgdes expedidas e recebidas?

() Sim

7.7.1. Em caso positivo, de que forma?

8. SUGESTOES, CRITICAS E REINVINDICAGOES DO(A) DEFENSOR(A) PUBLICO(A)
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, de de

(Local e data)

(Identificacao do Defensor Publico)
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